ՈՒՂԵՑՈՒՅՑ

ՀԱՄԱՇԽԱՐՀԱՅԻՆ ԲԱՆԿԻ ՖԻՆԱՆՍԱՎՈՐՄԱՄԲ ԾՐԱԳՐԵՐ ԻՐԱԿԱՆԱՑՆՈՂ ԾԻԳ-երի, ՀԻՄՆԱԴՐԱՄՆԵՐԻ ՈՒ ՓԲԸ-ների ԷԼԵԿՏՐՈՆԱՅԻՆ ՁԵՎՈՎ ԻՐԱԿԱՆԱՑՎՈՂ ԳՆՈՒՄՆԵՐԻ
ԿԱՏԱՐՄԱՆ

ՄԱՍ I 

ՊԱՏՎԻՐԱՏՈՒԻ ԿՈՂՄԻՑ ԳՆՈՒՄՆԵՐԻ ԷԼԵԿՏՐՈՆԱՅԻՆ ՀԱՄԱԿԱՐԳԻ [ARMEPS] ՄԻՋՈՑՈՎ ԲԱՑ ԱԶԳԱՅԻՆ ՄՐՑՈՒՅԹԻ ԻՐԱԿԱՆԱՑՎՈՂ ԳՆՈՒՄՆԵՐԻ ԿԱՏԱՐՄԱՆ ՈՒՂԵՑՈՒՅՑ
1. Գնման ընթացակարգի hամակարգողը՝
1) հավաքելով օգտվողի անունն ու գաղտնաբառը՝ մուտք է գործում համակարգ,

2) «ՊՊ գործառույթներ» սյունակի «Ստեղծել նոր ՄՀ» սեղմակով ընտրում է բաց ազգային մրցույթ (ընթացակարգի տեսակը),

3) բացված համապատասխան դաշտերում լրացնում է գնման ընթացակարգի առանցքային տվյալները՝ (վերնագիրը, ծածկագիրը, նկարագրությունը, գնումների տիպը, գնումների միասնական անվանացանկի (CPV) կոդերը և այլն) և սեղմում «Ստեղծել ՄՀ-ի աշխատանքային տարածք» սեղմակը,

4)  «Օգտվողի հիմնական էջ» սեղմակի միջոցով կատարում է առաջադրանքների ցուցակում տվյալ ընթացակարգի հետ կապված առաջադրանքները,

5) Առաջադրանքների ցուցակից ընտրում է «Կցել ԳՊ/Մհմ» առաջադրանքը,

6) պետք է ընթացակարգին կցի հետևյալ օգտվողներին.

ա. ԳՊ/ՄՀմ՝ Գնման Պատասխանատու /Մրցույթի համակարգողներ,
բ. ԳՊ/ԲԱ՝ Գնման Պատասխանատու/ Բացման Աշխատակազմ (2 օգտվող),
գ. ԳՊ/ԳԱ ու ԳՊ/ԳԱՊ՝ Գնման Պատասխանատու/Գնահատման Աշխատակազմ (նվազագույնը 2 օգտվող): Նվազագույնը մեկ գնահատող պետք է կցվի որպես գնահատման հանձնաժողովի ղեկավար (ԳԱՊ): 

ԳՊ/ՄՀմ և ԳՊ/ԲԱ դերերով կցված գնման պատասխանատուները պետք է լինեն տվյալ պայմանագրային պատվիրատուի գնման պատասխանատուները: Պետք է նկատի ունենալ, որ ընթացակարգի ստեղծողին ավտոմատ կցվելու է տվյալ ընթացակարգի ԳՊ/ՄՀմ դերը: Կցված ԳՊ/ԳԱ ու ԳՊ/ԳԱՊ դերերով գնման պատասխանատուները կարող են նաև լինել այլ պայմանագրային պատվիրատուների պատասխանատուները: Տվյալ ընթացակարգի օգտվողներն ու նրանց դերերը կարող են փոփոխվել ցանկացած ժամանակ, օգտվողը կարող է հեռացվել մի որևէ ընթացակարգից՝ «Տարաբաժանել» սեղմակի օգնությամբ: Գնահատողը, ցանկացած պահի, կարող է փոխարինվել գնման գործընթացի ընթացքում: Այս դեպքում բոլոր լրացված գնահատումները (սևագիր կամ վերջնական) պետք է պատճենահանել նոր օգտվողի աշխատանքային տարածքում: Բոլոր վերջնական գնահատումների կարգավիճակը կփոխվի սևագրի, որպեսզի նոր օգտվողին հնարավորություն տրվի խմբագրել ու փոփոխել այս գնահատումները:
7) ԳՊ/ՄՀմ-ն սահմանում է համապատասխան աշխատակարգ. օգտվողն ընտրում է գնման գործընթացում պահանջվող հետևյալ քայլերը.
ա) մրցույթի կառուցվածքի սահմանումը,
բ) հարց ու պատասխանները,
գ) հայտերի բացումն ու ներկայացումը,
դ) հայտերի գնահատումն ու միավորների նշանակումը,
ե) բողոքարկումն ու մրցույթի շնորհումը:
Ընտրությունից հետո օգտվողը կարող է ընտրել «Սահմանել ՄՀ Աշխատակարգը» սեղմակն ու պահպանել իր փոփոխությունները:

8) Սահմանում է գնման ընթացակարգի կառուցվածքը (ընթացակարգի համար անհրաժեշտ փաստաթղթերը), որի համար պետք է ընտրել «Հաջորդ» սեղմակը՝ սահմանելու համար «Պիտանելիության», «Տեխնիկական» ու «Ֆինանսական» ծրարները: 

Մրցույթի կառուցվածքն ունի հետևյալ բաժինները՝ 

ա) Պիտանելիության ծրար.
բ) Տեխնիկական ծրար.
գ) Ֆինանսական ծրար:
ՊԻՏԱՆԵԼԻՈՒԹՅԱՆ ԵՎ ՏԵԽՆԻԱԿԱԿԱՆ ԾՐԱՐ
9) Նոր բաժին ստեղծելու համար օգտվողն ընտրում է «Ավելացնել Բաժին» սեղմակը, որը ցուցադրում է նոր պատուհան, որտեղ պահանջվում է ներմուծել տվյալ բաժնի պիտակը, տեղեկատվությունը և սեղմել «Ներկայացնել» սեղմակը: Գնահատման չափորոշիչ սահմանելու համար օգտվողն ընտրում է «Ավելացնել չափորոշիչ» սեղմակը (պետք է ընտրել բաժինը, որի մեջ սահմանվելու է չափորոշիչ): Ընդունվում է չափորոշիչի «Ֆայլ» տիպը: Չափորոշիչի լրացման հատկությունները հետևյալն են.
ա) չափորոշիչի պիտակը,
բ) չափորոշիչը պարտադիր է, թե` ոչ,
գ) չափորոշիչի տիպի համար օգտվողը պետք է սահմանի չափորոշիչի առավելագույն թույլատրելի չափը,
դ) գնահատման մեջ ներառված չափորոշիչը պարտադիր է,
ե) չափորոշիչի շեմը պետք է լինի 1:
Չափորոշիչը ստեղծվում ու ներմուծվում է ընտրված բաժնի մեջ՝ ընտրելով «Ներկայացնել» սեղմակը:

ՖԻՆԱՆՍԱԿԱՆ ԾՐԱՐ
10) Ֆինանսական տարրը սահմանելու համար օգտվողն ընտրում է ֆինանսական ծրարի հիմնական պատուհանի «Սահմանել Ֆինանսական» սեղմակը: Ընտրելուց հետո կբացվի նոր պատուհան, որում պետք է սեղմել «Ներկայացնել» սեղմակը  և դուրս գալ նոր բացված պատուհանից: Ֆինանսական չափորոշիչը ստեղծելու համար օգտվողը ֆինանսական ծրարի հիմնական պատուհանում ընտրում է «Մտցնել Ֆինանսական չափորոշիչ» սեղմակը: Նոր բացված պատուհանում օգտվողը տրամադրում է չափորոշիչի անունը: Ընտրում է, թե որ չափորոշիչը պետք է պարտադիր լինի: Փոփոխությունները պահպանելու համար ընտրում է «Ներկայացնել» սեղմակը և դուրս է գալիս պատուհանից: Ավարտելուց հետո սեղմում է «Պահել վերջնականը» սեղմակը:
11) ՄՀ-ի «Փաստաթղթեր» բաժնում կցում է ընթացակարգի փաստաթղթերը: Ընթացակարգին փաստաթղթեր ավելացնելու համար օգտվողը պետք է`

ա)   «Ցուցադրել ՄՀ-ի Ցանկ»-ից ընտրի «ՄՀ Փաստաթղթեր» սեղմակը, 

բ)  սեղմի «Ավելացնել Պայմանագրի Փաստաթուղթ» սեղմակը,
գ)  լրացնի փաստաթղթի վերնագիրը, 

դ)  լրացնի նկարագրությունը (որը պարտադիր չէ),
ե)   ընտրի համակարգի մեջ բեռնվող ֆայլը, 

զ) ընտրի բեռնվող ֆայլի կարգավիճակը՝ վերջնական կամ սևագիր (սևագիր տարբերակով փաստաթուղթը հասանելի չի լինի տնտեսական օպերատորներին),
է)   սեղմի «Պահպանել փոփոխությունը» սեղմակը:
Բեռնվող ֆայլը կներառվի ՄՀ-ի փաստաթղթերում, որը ընթացակարգի հրապարակումից հետո կցուցադրվի նաև Տնտեսական օպերատորներին: Սևագիր պայմանագրային որևէ փաստաթուղթ  խմբագրելու համար օգտվողը պետք է ընտրի փաստաթուղթն ու սեղմի «Խմբագրել» սեղմակը: Համակարգը հնարավորություն է տալիս օգտվողին բեռնել փաստաթղթի նոր տարբերակը: Օգտվողը պետք է տրամադրի փաստաթղթի ընթացիկ և նախորդ տարբերակների միջև տարբերությունների տեքստային նկարագրությունը: «Պահպանել փոփոխությունը» սեղմակի սեղմումով  գործողությունն ավարտվում է: Սևագիր պայմանագրային որևէ փաստաթուղթ հեռացնելու համար օգտվողն ընտրում է փաստաթուղթն ու սեղմում «Ջնջել» սեղմակը: Նախքան որևէ ջնջում իրականացնելը, համակարգը մշտապես հուշում է օգտվողին հաստատել իր ընտրությունը: 
12) Օգտվողը.
ա)
սեղմում է «Ստեղծել ծանուցում» սեղմակը և ձևի լրացման մոդուլ գործիքով ստեղծում  ծանուցում, 

բ)
ընտրելով «Պայմանագրի ծանուցում»-ը՝ հրապարակում է ընթացակարգը,

2. Մասնակիցը, նշված ժամանակահատվածում, իրավունք ունի Armeps համակարգի միջոցով պահանջել պարզաբանումներ և բեռնել հայտ,
3. հայտերի բացումը իրականացնում են նախօրոք ընտրված բացողները:
ա)
Առաջին ԳՊ/ԲԱ օգտվողը ներկայացնում է հայտերի փաստաթղթերի ցուցակը, որը նա առաջարկում է բացել: Երկրորդ գնման պատասխանատուն ունի ընտրության հնարավորություն՝ կա´մ հաստատել, կա´մ մերժել առաջին բացողի ընտրությունը: Համակարգը օգտվողներին տրամադրում  է բոլոր ներկայացված հայտերի ցուցակը: Յուրաքանչյուր ներկայացված հայտի համար, համակարգը ներկայացնում է հետևյալ ստուգումները.
1) հակավիրուսային ստուգումների արդյունքները. համակարգը ստուգում է, թե արդյոք ներկայացված հայտերը վարակված են վիրուսով,
2) Թ/Ս Համընկնման արդյունքները. համակարգը ստուգում է, թե արդյոք բեռնված Թվային ստորագրությունը համընկնում է բեռնված հայտի փաթեթին,
3) ժամանակին ստացված Տ/Փ համակարգը ստուգում է, թե արդյոք հայտը ստացվել է ժամանակին:
բ)
Բացման առաջադրանքն  ավարտելու համար օգտվողը՝ ընտրելով պիտանի հայտերի համապատասխան նշագրման վանդակները սեղմում է «Ներկայացնել հայտերի ցուցակը» սեղմակը: Այնուհետև համակարգն օգտվողներին կներկայացնի բացման ենթակա հայտերի ցուցակը: Երկրորդ ԳՊ/ԲԱ-ի օգտվողը բացում է հայտերն՝ ընտրելով համապատասխան առաջադրանքը օգտվողի իր հիմնական էջում: Համակարգը ներկայացնում է ցուցակ՝ բացման  ԳՊ/ԲԱ առաջին օգտվողի կողմից ընտրված բոլոր հայտերով: Օգտվողը կարող է ընտրություն կատարել հետևյալ երկու տարբերակների միջև.

1) հաստատել հայտերի ցուցակը: Եթե օգտվողը հաստատում է հայտերի ցուցակը, ապա բոլոր ընտրված հայտերը կբացվեն.
2) մերժել հայտերի ցուցակը: 
Հայտերի ցուցակի մերժումը հնարավորություն է տալիս օգտվողին առաջարկել բացման ենթակա հայտերի մեկ այլ ցուցակ: Այնուհետև մյուս կցված ԳՊ/ԲԱ օգտվողը ևս պետք է հաստատի կամ մերժի նշված ընտրությունը: Այս գործընթացը կարող է կրկնվել մինչև երկու կցված օգտվողներն էլ համաձայնության կգան բացվող հայտերի համար: Երբ երկու ԳՊ/ԲԱ օգտվողներն էլ հաստատում են հայտերի ցուցակը, համակարգը ցուցադրում է բացված հայտերի ցուցակը: Օգտվողը կարող է ստանալ նաև բացման հաշվետվությունն՝ ընտրելով «Բեռնել» դաշտը՝ էջի «Մանրամասներ» բաժնում:
4. Հայտերի բացումից հետո ԳՊ/ԳԱ և ԳՊ/ԳԱՊ օգտվողի հիմնական էջի վրա ցուցադրվում է «Գնահատել հայտերը» առաջադրանքը: Այս էջում տեսանելի են հայտերի «Պիտանելիության¦, §Տեխնիկական¦ ու §Ֆինանսական» ծրարների բաժինները: Վերոգրյալ բաժիններից յուրաքանչյուրում ներառված տվյալները դիտելու համար օգտվողը պետք է բացի բաժինը՝ սեղմելով դրա անվան վրա: Համակարգը ցուցադրում է գնահատման ընթացակարգին վերաբերող մանրամասն տեղեկատվությունը և ներկայացնում է հայտերը հետևյալ տեղեկատվության հետ. 

1) հայտը ներկայացնող կազմակերպության անունը,
2) հայտի փաթեթի ստացականի հաշվեհամարը՝ հ/հ,
3) ստուգում, թե արդյոք հայտի փաթեթը համապատասխանում է պահանջվող կառուցվածքին,
4) ստուգում, թե արդյոք հայտի փաթեթը ստացված է ժամանակին,
5) հայտի ներկայացման ամսաթիվը,
6) հայտի գնահատման կարգավիճակը:
Գնահատման կարգավիճակը կարող է լինել` 

ա) չգնահատված՝ հայտի գնահատում չկա.
բ) սևագիր՝ հայտը գնահատված ու պահպանված է իբրև «Սևագիր», այսինքն՝ թույլատրվում է կատարել հետագա փոփոխություններ.
գ) վերջնական՝ հայտը գնահատված ու պահպանված է իբրև «Վերջնական», այսինքն՝ հետագա փոփոխություններ չեն թույլատրվում.
դ) ավարտուն՝ հայտը գնահատված ու պահպանված է իբրև «Վերջնական»: Ավելին` ԳՊ/ԳԱՊ օգտվողը հաստատել է կցված ԳՊ /ԳԱ օգտվողների բոլոր գնահատումները:
ՄԱՍ II
ՊԱՏՎԻՐԱՏՈՒԻ ԿՈՂՄԻՑ ԳՆՈՒՄՆԵՐԻ ԷԼԵԿՏՐՈՆԱՅԻՆ ՀԱՄԱԿԱՐԳԻ [ARMEPS] ՄԻՋՈՑՈՎ ԳՆԱՆՇՄԱՆ ՀԱՐՑՈՒՄ ՄՐՑՈՒՅԹԻ ԿԱՏԱՐՄԱՆ ՈՒՂԵՑՈՒՅՑ
1. Գնման ընթացակարգի hամակարգողը՝
1)  հավաքելով օգտվողի անունն ու գաղտնաբառը, մուտք է գործում համակարգ,
2) «ՊՊ գործառույթներ» սյունակի «ՄՀ տվյալների ոչ ավտոմատ մուտքագրում» սեղմակով ընտրում է շրջանակային համաձայնություն (ընթացակարգի տեսակը),

3) բացված համապատասխան դաշտերում լրացնում է գնման ընթացակարգի առանցքային տվյալները՝ (վերնագիրը, նկարագրությունը, գնումների տիպը, գնումների միասնական անվանացանկի (CPV) կոդերը և այլն) և սեղմում «Հաջորդ քայլ» սեղմակը,
4) «Շրջանակային համաձայնության ավարտի օր» դաշտում նշում է տվյալ տեսակի վերջնաժամկետ և սեղմում «Կնքել նախնական համաձայնությունը» սեղմակը:
5)  «ՊՊ գործառույթներ» սյունակի «Ստեղծել ՇՀ» սեղմակով ընտրում է իրեն անհրաժեշտ «Շրջանակային համաձայնագիր» դաշտը,
6) «Ցուցադրել ՄՀ Ցանկը» սեղմակով ընտրում է «Ընտրել ՏՕ ոչ ավտոմատ ՇՀ համար» սեղմակը,
7) Բացված պատուհանում ընտրում ենք տվյալ մրցույթի համար հրավերք ստացող կազմակերպություններին (այս ցանկը կարող է խմբագրվել ցանկացած ժամանակ, սակայն արդեն իսկ հայտարարված մրցույթներին նոր կցված մասնակիցները չեն կարողանա հայտ ներկայացնել) և սեղմում «Պահպանել» սեղմակը:
8) «Ցուցադրել ՄՀ Ցանկը» սեղմակով ընտրում է «Մինի մրցույթներ» սեղմակը,

9) բացված ցանկից ընտրում է և սեղմում այն շրջանակային համաձայնագիրը, որով պատրաստվում է գնման ընթացակարգ հայտարարել,
10) բացված դաշտում սեղմում է «Ստեղծել Մ/Մ» սեղմակը,
11) բացված համապատասխան դաշտերում լրացնում է գնման ընթացակարգի առանցքային տվյալները՝ վերնագիր, ծածկագիր, նկարագրություն, գնումների տիպը, ԳԸԲ կոդեր և այլն և սեղմում «Ստեղծել ՄՀ-ի աշխատանքային տարածք» սեղմակը,

12) «Օգտվողի հիմնական էջ» սեղմակի միջոցով կատարում է առաջադրանքների ցուցակում տվյալ ընթացակարգի հետ կապված առաջադրանքները,

13) առաջադրանքների ցուցակից ընտրում է «Կցել ԳՊ/ՄՀմ» առաջադրանքը,

14) օգտվողը պետք է ընթացակարգին կցի հետևյալ օգտվողներին.

ա. ԳՊ/ՄՀմ՝ Գնման Պատասխանատու /Մրցույթի համակարգողներ,
բ. ԳՊ/ԲԱ՝ Գնման Պատասխանատու/ Բացման Աշխատակազմ (2 օգտվող),
գ. ԳՊ/ԳԱ ու ԳՊ/ԳԱՊ՝ Գնման Պատասխանատու/Գնահատման Աշխատակազմ (նվազագույնը 2 օգտվող): Նվազագույնը մեկ գնահատող պետք է կցվի որպես գնահատման հանձնաժողովի ղեկավար (ԳԱՊ): 

ԳՊ/ՄՀմ և ԳՊ/ԲԱ դերերով կցված գնման պատասխանատուները պետք է լինեն տվյալ պայմանագրային պատվիրատուի գնման պատասխանատուները: Պետք է նկատի ունենալ, որ ընթացակարգի ստեղծողին ավտոմատ կցվելու է տվյալ ընթացակարգի ԳՊ/ՄՀմ դերը: Կցված ԳՊ/ԳԱ ու ԳՊ/ԳԱՊ դերերով գնման պատասխանատուները կարող են նաև լինել այլ պայմանագրային պատվիրատուների պատասխանատուներ: Տվյալ ընթացակարգի օգտվողներն ու նրանց դերերը կարող են փոփոխվել ցանկացած ժամանակ, օգտվողը կարող է հեռացվել որևէ ընթացակարգից՝ «Տարրաբաժանել» սեղմակի օգնությամբ: Գնահատողը ցանկացած պահի և ժամանակ, կարող է փոխարինվել գնման գործընթացի ընթացքում: Այս դեպքում բոլոր լրացված գնահատումները (սևագիր կամ վերջնական) պետք է պատճենվեն նոր օգտվողի աշխատանքային տարածքում: Բոլոր վերջնական գնահատումների կարգավիճակը կփոխվի «Սևագիր» կարգավիճակի, որպեսզի նոր օգտվողին հնարավորություն տրվի խմբագրել ու փոփոխել նշված գնահատումները:

15) ԳՊ/ՄՀմ-ն սահմանում է համապատասխան աշխատակարգ. օգտվողն ընտրում է գնման գործընթացում պահանջվող հետևյալ քայլերը՝ 
ա) մրցույթի կառուցվածքի սահմանումը,
բ) հարց ու պատասխանները,
գ) հայտերի բացումն ու ներկայացումը,
դ) հայտերի գնահատումն ու միավորների նշանակումը,
ե) բողոքարկում ու մրցույթի շնորհումը:
Ընտրությունից հետո օգտվողը կարող է ընտրել «Սահմանել ՄՀ Աշխատակարգը» սեղմակն ու պահպանել իր փոփոխությունները:

16) Սահմանում է գնման ընթացակարգի կառուցվածքը (ընթացակարգի համար անհրաժեշտ փաստաթղթերը), որի համար պետք է ընտրել «Հաջորդ» սեղմակը՝ սահմանելու համար §Պիտանելիության¦, §Տեխնիկական¦ ու §Ֆինանսական¦ ծրարները:
Մրցույթի կառուցվածքը ունի հետևյալ բաժինները՝
ա) Պիտանելիության չափորոշիչ,
բ) Տեխնիկական ծրար.
գ) Ֆինանսական ծրար:

ՊԻՏԱՆԵԼԻՈՒԹՅԱՆ ԵՎ ՏԵԽՆԻԱԿԱԿԱՆ ԾՐԱՐ
17) Նոր բաժին ստեղծելու համար օգտվողն ընտրում է «Ավելացնել Բաժին» սեղմակը, որը ցուցադրում է նոր պատուհան, որտեղ պահանջվում է ներմուծել տվյալ բաժնի պիտակը, տեղեկատվությունը և սեղմել «Ներկայացնել» սեղմակը: Գնահատման չափորոշիչ սահմանելու համար օգտվողն ընտրում է «Ավելացնել չափորոշիչ» սեղմակը (պետք է ընտրել բաժինը, որի մեջ սահմանվելու է չափորոշիչ): Ընդունվում է չափորոշիչի «Ֆայլ» տիպը: Չափորոշիչի լրացման հատկությունները հետևյալն են.

ա) չափորոշիչի պիտակը,
բ) չափորոշիչը պարտադիր է, թե` ոչ,
գ) չափորոշիչի տիպի համար օգտվողը պետք է սահմանի չափորոշիչի առավելագույն թույլատրելի չափը,
դ) գնահատման մեջ ներառված չափորոշիչը պարտադիր է,

ե) չափորոշիչի շեմը պետք է լինի 1:
Չափորոշիչը ստեղծվում ու ներմուծվում է ընտրված բաժնի մեջ՝ ընտրելով «Ներկայացնել» սեղմակը:

ՖԻՆԱՆՍԱԿԱՆ ԾՐԱՐ
18) Ֆինանսական տարրը սահմանելու համար օգտվողն ընտրում է ֆինանսական ծրարի հիմնական պատուհանի «Սահմանել Ֆինանսական» սեղմակը: Ընտրելուց հետո կերևա նոր պատուհան, որում պետք է սեղմել «Ներկայացնել» սեղմակը  և դուրս գալ նոր բացված պատուհանից: Ֆինանսական չափորոշիչը ստեղծելու համար օգտվողը ֆինանսական ծրարի հիմնական պատուհանում ընտրում է «Մտցնել Ֆինանսական չափորոշիչ» սեղմակը: Նոր բացված պատուհանում օգտվողը տրամադրում է չափորոշիչի անունը: Ընտրում է, թե որ չափորոշիչը պետք է պարտադիր լինի: Փոփոխությունները պահպանելու համար ընտրում է «Ներկայացնել» սեղմակը և դուրս է գալիս պատուհանից: Ավարտելուց հետո սեղմում է «Պահել վերջնականը» սեղմակը:

19) ՄՀ-ի «Փաստաթղթեր» բաժնում կցում է ընթացակարգի փաստաթղթերը: Ընթացակարգին փաստաթղթեր ավելացնելու համար օգտվողը պետք է`

ա)   «Ցուցադրել ՄՀ-ի Ցանկ»-ից ընտրի «ՄՀ Փաստաթղթեր» սեղմակը, 

բ)   սեղմի «Ավելացնել Պայմանագրի Փաստաթուղթ» սեղմակը,
գ)  լրացնի փաստաթղթի վերնագիրը, 

դ)  լրացնի նկարագրությունը (որը պարտադիր չէ),
ե)   ընտրի համակարգի մեջ բեռնվող ֆայլը, 

զ) ընտրի բեռնվող ֆայլի կարգավիճակը՝ վերջնական կամ սևագիր (սևագիր տարբերակով փաստաթուղթը հասանելի չի լինի տնտեսական օպերատորներին),
է)  սեղմի «Պահպանել փոփոխությունը» սեղմակը:
Բեռնվող ֆայլը կներառվի ՄՀ-ի փաստաթղթերում, որը ընթացակարգի հրատարակումից հետո կցուցադրվի նաև Տնտեսական օպերատորներին: Սևագիր պայմանագրային որևէ փաստաթուղթ խմբագրելու համար օգտվողը պետք է ընտրի փաստաթուղթն ու սեղմի «Խմբագրել» սեղմակը: Համակարգը հնարավորություն է տալիս օգտվողին բեռնել փաստաթղթի նոր տարբերակը: Օգտվողը պետք է տրամադրի փաստաթղթի ընթացիկ և նախորդ տարբերակների միջև տարբերությունների տեքստային նկարագրությունը: «Պահպանել փոփոխությունը» սեղմակի սեղմումով  գործողությունն ավարտվում է: Սևագիր պայմանագրային որևէ փաստաթուղթ հեռացնելու համար օգտվողն ընտրում է փաստաթուղթն ու սեղմում «Ջնջել» սեղմակը: Նախքան որևէ ջնջում իրականացնելը, համակարգը մշտապես հուշում է օգտվողին հաստատել իր ընտրությունը: 
20) Օգտվողը`
ա)   սեղմում է «Ուղարկել հրավերները» առաջադրանքը,

բ)   բացված պատուհանում սեղմում է «Ստեղծել նոր հրավեր» սեղմակը,

գ)   լրացվում է վերնագիրն ու շարադրանքը, հստակեցվում են ժամային սահմանափակումները և ուղարկվում են հրավերներ «Գնումների աջակցման կենտրոն» ՊՈԱԿ-ի կողմից՝ նախօրոք վերը նշված շրջանակային համաձայնագրին կցված բոլոր մատակարարներին՝ «Ուղարկել հրավեր» սեղմակի միջոցով,

2. Մասնակիցը, նշված ժամանակահատվածում, իրավունք ունի Armeps համակարգի միջոցով պահանջել պարզաբանումներ և բեռնել հայտ:
3. Հայտերի բացումը իրականացնում են նախօրոք ընտրված բացողները: 
ա)
Առաջին ԳՊ/ԲԱ օգտվողը ներկայացնում է հայտերի փաստաթղթերի ցուցակը, որը նա առաջարկում է բացել: Երկրորդ գնման պատասխանատուն ունի ընտրության հնարավորություն՝ կա´մ հաստատել, կա´մ մերժել առաջին բացողի ընտրությունը: Համակարգն օգտվողներին տրամադրում  է բոլոր ներկայացված հայտերի ցուցակը: Յուրաքանչյուր ներկայացված հայտի համար, համակարգը ներկայացնում է հետևյալ ստուգումները.
1) հակավիրուսային ստուգումների արդյունքները. համակարգը ստուգում է, թե արդյոք ներկայացված հայտերը վարակված են վիրուսով,
2) Թ/Ս համընկնման արդյունքները. համակարգը ստուգում է, թե արդյոք բեռնված թվային ստորագրությունը համընկնում է բեռնված հայտի փաթեթին,
3) ժամանակին ստացված Տ/Փ. համակարգը ստուգում է, թե արդյոք հայտը ստացվել է ժամանակին:
բ)   Բացման առաջադրանքն  ավարտելու համար օգտվողը՝ ընտրելով պիտանի հայտերի համապատասխան նշագրման վանդակները սեղմում է «Ներկայացնել հայտերի ցուցակը» սեղմակը: Այնուհետև համակարգն օգտվողներին կներկայացնի բացման ենթակա հայտերի ցուցակը: Երկրորդ ԳՊ/ԲԱ-ի օգտվողը բացում է հայտերն՝ ընտրելով համապատասխան առաջադրանքը օգտվողի իր հիմնական էջում: Համակարգը ներկայացնում է ցուցակ՝ բացման  ԳՊ/ԲԱ 1-ին օգտվողի կողմից ընտրված բոլոր հայտերով: Օգտվողը կարող է ընտրություն կատարել հետևյալ երկու տարբերակների միջև.

1) հաստատել հայտերի ցուցակը: Եթե օգտվողը հաստատում է հայտերի ցուցակը, ապա բոլոր ընտրված հայտերը կբացվեն,

2) մերժել հայտերի ցուցակը: Հայտերի ցուցակի մերժումը հնարավորություն է տալիս օգտվողին առաջարկել բացման ենթակա հայտերի մեկ այլ ցուցակ: Այնուհետև մյուս կցված ԳՊ/ԲԱ օգտվողը ևս պետք է հաստատի կամ մերժի առաջին օգտվողի ընտրությունը: Այս գործընթացը կարող է կրկնվել այնքան, մինչև որ երկու կցված օգտվողներն էլ համաձայնության են գալիս բացվող հայտերի համար: Երբ երկու ԳՊ/ԲԱ օգտվողներն էլ հաստատում են հայտերի ցուցակը, համակարգը ցուցադրում է բացված հայտերի ցուցակը: Օգտվողը կարող է ստանալ նաև բացման հաշվետվությունն՝ ընտրելով «Բեռնել» դաշտը՝ էջի «Մանրամասներ» բաժնում:
4. Հայտերի հաջող բացումից հետո ԳՊ/ԳԱ և ԳՊ/ԳԱՊ օգտվողի հիմնական էջի վրա ցուցադրվում է «Գնահատել հայտերը» առաջադրանքը: Այս էջում տեսանելի են հայտերի «Պիտանելիություն¦ ու §Ֆինանսական» ծրարների բաժինները: Վերևի բաժիններից յուրաքանչյուրում ներառված տվյալները դիտելու համար, օգտվողը պետք է բացի բաժինը՝ սեղմելով դրա անվան վրա: Համակարգը ցուցադրում է գնահատման ընթացակարգին վերաբերող մանրամասն տեղեկատվություն և ներկայացնում է հայտերը հետևյալ տեղեկատվության հետ. 

1) հայտը ներկայացնող կազմակերպության անունը,
2) հայտի փաթեթի ստացականի հաշվեհամարը՝ հ/հ,
3) ստուգում, թե արդյոք հայտի փաթեթը համապատասխանում է պահանջվող կառուցվածքին,
4) ստուգում, թե արդյոք հայտի փաթեթը ստացված է ժամանակին,
5) հայտի ներկայացման ամսաթիվը,
6) հայտի գնահատման կարգավիճակը:

Գնահատման կարգավիճակը կարող է լինել` 

ա) չգնահատված` հայտի գնահատումը չկա,
բ) սևագիր` հայտը գնահատված ու պահպանված է իբրև սևագիր, այսինքն՝ թույլատրվում է կատարել հետագա փոփոխություններ,
գ) վերջնական` հայտը գնահատված ու պահպանված է իբրև «Վերջնական», այսինքն՝  հետագա փոփոխություններ չի թույլատրվում կատարել,
դ) ավարտուն` հայտը գնահատված ու պահպանված է իբրև «Վերջնական»: Ավելին` ԳՊ/ԳԱՊ օգտվողը հաստատել է կցված ԳՊ /ԳԱ օգտվողների բոլոր գնահատումները:

ՄԱՍ III
ՄԱՍՆԱԿՑԻ ԿՈՂՄԻՑ ԳՆՈՒՄՆԵՐԻ ԷԼԵԿՏՐՈՆԱՅԻՆ ՀԱՄԱԿԱՐԳԻ [ARMEPS] ՄԻՋՈՑՈՎ ԲԱՑ ԱԶԳԱՅԻՆ ՄՐՑՈՒՅԹՈՎ ԻՐԱԿԱՆԱՑՎՈՂ ԳՆՈՒՄՆԵՐԻ ԿԱՏԱՐՄԱՆ ՈՒՂԵՑՈՒՅՑ

1. Մասնակիցը՝

1) հավաքելով օգտվողի անունն ու գաղտնաբառը, մուտք է գործում համակարգ,

2) մուտք գործելով համակարգ «Որոնել» բաժնում ընտրում է «ՄՀ-ներ» ենթաբաժինը և սեղմում «Որոնել» սեղմակը, 

3) մատակարարը գտնում է  իրեն հետաքրքրող ընթացակարգը,

4) «Ցուցադրել ՄՀ ցանկը» սեղմակով ընտրում է «Հայտեր» դաշտը,

5) բացված պատուհանում «բեռնել նախապատրաստման գործիքը» սեղմակի միջոցով բեռնում է ընթացակարգի հայտի պատրաստման գործիքը (եթե այն համակարգչում նախապես տեղադրված չէ) և «բեռնել մրցույթի կառուցվածքը» սեղմակի միջոցով բեռնում է ընթացակարգի կառուցվածքը: Համակարգչում բեռնվում է .xml ֆայլ, որը պետք է բացել նախապատրաստման գործիքով՝ սեղմելով «Բացել փաստաթուղթը» սեղմակը,
6) բացվում է պատուհան՝ «Ջավա (Java)» ծրագրով, որը երկու լեզվով է՝ հայերեն և անգլերեն,

7) եթե ընթացակարգը չափաբաժիններով է, ապա մատակարարը «Հայտեր» դաշտում ընտրում է չափաբաժինը (չափաբաժինները), որին (որոնց) ցանկանում է մասնակցել,

8) «Պիտանելիության» և «Տեխնիկական» դաշտում «Կցել ֆայլ» սեղմակի միջոցով կցում է անհրաժեշտ փաստաթղթերը, իսկ «Ֆինանսական» դաշտում լրացնում է գնի առաջարկը առանց ԱԱՀ-ի և կցում է պահանջվող փաստաթղթերը,
9) ֆայլերը կցելուց հետո սեղմում է  «Պահպանել» սեղմակը,

10) բացված պատուհանում նշելով ֆայլի համար որևէ (օրինակ ֆայլ) անուն՝ տալիս է  «Պահպանել» հրամանը,

11) սեղմում է  «Վավերացնել» սեղմակը,

12) սեղմում է  «Փաթեթավորել» սեղմակը,

13) փակում է «Ջավա (Java)» ծրագրով բացված պատուհանը,

14) համակարգում բացված պատուհանում սեղմում է «Բեռնել հայտի փաթեթը» սեղմակը,

15) բացված պատուհանը առաջարկում է օգտվողին հաստատել, որ իր հաշիվը ճիշտ է,

16) հաստատելուց հետո օգտվողին առաջարկվում է ընդունել ընթացակարգերի համար օգտվողի համաձայնության քաղաքականությունը,

17) ընդունելուց հետո բացված պատուհանում պետք է ընտրել ուղարկվող փաթեթը, որն արդեն նախապես պահպանված և արխիվացված (կոդավորված) ֆայլն է,
18) գործողությունն ավարտելու համար սեղմում է «Բեռնել» սեղմակը՝ հայտի փաթեթը Armeps համակարգում բեռնելու համար,

19) համակարգը գեներացնում է մի առանձնահատուկ հայտի փաթեթի ստացականի հերթական համար և հայտի փաթեթի բեռնման համար տեղեկացնում օգտվողին,

20) մասնակիցը պետք է հետևի իր էլեկտրոնային փոստին, քանի որ հնարավոր է պարբերաբար ստանա ծանուցումներ ընթացակարգի վերաբերյալ,
21) պատվիրատուի կողմից փաստաթղթերի պահանջի դեպքում, մասնակիցը պարտավոր է սահմանված ժամկետում ներկայացնել պատվիրատուին պահանջվող փաստաթղթերը,
ՄԱՍ IV 

ՄԱՍՆԱԿՑԻ ԿՈՂՄԻՑ ԳՆՈՒՄՆԵՐԻ ԷԼԵԿՏՐՈՆԱՅԻՆ ՀԱՄԱԿԱՐԳԻ [ARMEPS] ՄԻՋՈՑՈՎ ԳՆԱՆՇՄԱՆ ՀԱՐՑՈՒՄ ՄՐՑՈՒՅԹԻ ԿԱՏԱՐՄԱՆ ՈՒՂԵՑՈՒՅՑ 

1. Մասնակիցը՝ 

1) ստանալով նամակ էլեկտրոնային փոստի միջոցով՝ տեղեկանում է ընթացակարգի հայտարարման մասին,

2) հավաքելով օգտվողի անունն ու գաղտնաբառը, մուտք է գործում համակարգ,

3) էլեկտրոնային փոստի միջոցով ստացված հղումով բացում է ընթացակարգը,

4) «Ցուցադրել ՄՀ ցանկը» սեղմակով ընտրում է «Հայտեր» դաշտը,

5) բացված պատուհանում «բեռնել նախապատրաստման գործիքը» սեղմակի միջոցով բեռնում է ընթացակարգի հայտի պատրաստման գործիքը (եթե այն համակարգչում նախապես տեղադրված չէ) և «բեռնել մրցույթի կառուցվածքը» սեղմակի միջոցով բեռնում է ընթացակարգի կառուցվածքը: Համակարգչում բեռնվում է .xml ֆայլ, որը պետք է բացել նախապատրաստման գործիքով՝ սեղմելով «Բացել փաստաթուղթը» սեղմակը,
6) բացվում է պատուհան՝ «Ջավա (Java)» ծրագրով, որը երկու լեզվով է՝ հայերեն և անգլերեն,

7) եթե ընթացակարգը չափաբաժիններով է, ապա մատակարարը «Հայտեր» դաշտում ընտրում է չափաբաժինը (չափաբաժինները), որին (որոնց) ցանկանում է մասնակցել,

8) «Պիտանելիության» և «Տեխնիկական» դաշտում «Կցել ֆայլ» սեղմակի միջոցով կցում է անհրաժեշտ փաստաթղթերը, իսկ «Ֆինանսական» դաշտում լրացնում է գնի առաջարկը առանց ԱԱՀ-ի և կցում է պահանջվող փաստաթղթերը,
9) ֆայլերը կցելուց հետո սեղմում է  «Պահպանել» սեղմակը,

10) բացված պատուհանում նշելով ֆայլի համար որևէ (օրինակ ֆայլ) անուն՝ տալիս է  «Պահպանել» հրամանը,

11) սեղմում է  «Վավերացնել» սեղմակը,

12) սեղմում է  «Փաթեթավորել» սեղմակը,

13) փակում է «Ջավա (Java)» ծրագրով բացված պատուհանը,

14) համակարգում բացված պատուհանում սեղմում է «Բեռնել հայտի փաթեթը» սեղմակը,

15) բացված պատուհանը առաջարկում է օգտվողին հաստատել, որ իր հաշիվը ճիշտ է,

16) հաստատելուց հետո օգտվողին առաջարկվում է ընդունել ընթացակարգերի համար օգտվողի համաձայնության քաղաքականությունը,

17) ընդունելուց հետո բացված պատուհանում պետք է ընտրել ուղարկվող փաթեթը, որն արդեն նախապես պահպանված և արխիվացված (կոդավորված) ֆայլն է,

18) գործողությունն ավարտելու համար սեղմում է «Բեռնել» սեղմակը՝ հայտի փաթեթը Armeps համակարգում բեռնելու համար,

19) համակարգը գեներացնում է մի առանձնահատուկ հայտի փաթեթի ստացականի հերթական համար և հայտի փաթեթի բեռնման համար տեղեկացնում օգտվողին,

20) մասնակիցը պետք է հետևի իր էլեկտրոնային փոստին, քանի որ հնարավոր է պարբերաբար ստանա ծանուցումներ ընթացակարգի վերաբերյալ,

21) պատվիրատուի կողմից փաստաթղթերի պահանջի դեպքում, մասնակիցը պարտավոր է սահմանված ժամկետում ներկայացնել պատվիրատուին պահանջվող փաստաթղթերը,
